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1. Kasi Ura Hindu 1. Komputer, laptop, dan printer
2 Lembaga/instansi 2. Notulen Konsultasi
3. Masyarakat
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak disusun, maka kol mbingan tidak dapat diterbitk 1. Buku Surat Masuk
2. Arsip
AKTOR Mty Baku
No. AKTIVITAS
‘Masyarakst PSP Kasi SubBag TU Kepala Kelengkapan wakiu Output
Masyarakal mengajukan permohonan dengan sural ]
1 |atau langsung mendatang PTSP Kanlor Kementenan — Surat Permohonan Sment [ Suratpemohonan
Agama Kab. Badung Ioor makn iy
2 |Petugas menerima dan meregristrasi sural Bolpoin, buku agenda dan lembar disposisi Sment  |Surat teregestrasi
Pelugas menenuskan sirat ke Kepala uniuk mendapal Suat lakah
3 R [:j Surat Permohonan dan lembar disposisi Sment  |diserahkan kepada
Kepala
Kepala menerima, menelaah dan mendisposisi sural
4 | permohonan kepada petugas PTSP untuk diteruskan Surat permohonan dan lembar disposisi 5 menit Surat telah &
kepada seksi terkat L:I Sepony)
5 ::;.:PTSanwﬁmﬂmm Lr Surat permohonan yang lelah didisposisi & merit
Kepala Disposis: Kepala
Surat leish
s Nm;qﬁwmm l: I Surat permohonan dan lember disposisi Smenit | diserahkan kepada
Kasi Ura Hindu
Seksi lerkail menerima dan menelaah surat I . Sural permohonan
7
permohonan Surat permohonan dan lembar disposisi 5 ment dpabami
KasifPenyuluh atau yang dilugaskan menemul .
& | Pemohon di ruang konsullasi untuk memberikan E:I Stiegt huua"”"!‘“"““‘ 30menl  |Konsultasi lerlayani
bimbingan perkawinan
g telah jawaban dalam




